Amtliche Bekanntmachung
Aufgrund der Bekanntmachungsanordnung des Blrgermeisters der Werder (Havel) vom
06.06.2005 wird nachfolgende Benutzungsordnung fir das Stadtarchiv Werder (Havel)
bekannt gemacht.

Benutzungsordnung fur das Stadtarchiv Werder (Havel)
beschlossen durch die Stadtverordneten der Stadt Werder (Havel) am 02.Juni 2005
Die im Archiv der Stadt Werder (Havel) verwahrten Archivaliemrkn von jedermann
benutzt werden, soweit gesetzliche Bestimmungen und diese Benutzungsordmunighde
entgegenstehen.

§ 1 Arten der Benutzung

(1) Die Benutzung von Archivgut erfolgt in der Regel durch personlihsichtnahme
im Stadtarchiv.

(2) An die Stelle der personlichen Einsichtnahme kann auch die Auskteiftsey in
mundlicher oder schriftlicher Form sowie die Abgabe von Reproduktionesm tret
Auskunfte kbnnen sich auf Hinweise zu einschlagigem Archivgut beschranken.

(3) Die Benutzer werden archivfachlich beraten, auf weitergdheHilfen, z.B. beim
Lesen alterer Texte, besteht kein Anspruch.

§ 2 Benutzungsantrag

(1) Die Benutzung von Archivgut erfolgt auf Antrag und nach Genehmigiegy
Stadtarchivs. Das Benutzungsverhaltnis ist 6ffentlich-rechtlicher Natur.

(2) Der Benutzer hat schriftlich einen Antrag auf Benutzungsgeigeing zu stellen.
Dabei hat der Antragsteller seinen Namen und seine Anschriftesaen

Benutzungszweck anzugeben und den Gegenstand der Nachforschungen mdoglichst

genau zu bezeichnen. Handelt der Antragsteller im Auftrag Dritter, s hasatzlich
Namen und Anschrift dieser Person oder Stelle anzugeben.

(3) Der Benutzer muss gleichzeitig eine schriftliche Edkdgrdariber abgeben, dass er
bei der Verwertung von Erkenntnissen aus Archivgut Personlichkeirst
Urheberrechte sowie sonstige schutzwiirdige Belange BetrofiaddDritter geman 8
11 des Brandenburgischen Archivgesetzes bericksichtigen wird. Ire Hall
Verletzung dieser Rechte und Belange haftet der Benutzer.

(4) Der Benutzer ist verpflichtet, von jeder Vertffentlichung, diesentlich auf der
Benutzung von Archivalien im Archiv der Stadt Werder (Havel) beruhspesthend
8 9 Abs. 3 des Brandenburgischen Archivgesetzes ein Belegstlck abzuliefern.

8 3 Benutzungsgenehmigung
(1) Die Benutzungsgenehmigung erteilt der Leiter des Stduar oder sein Vertreter
nach MalRgabe der 88 7 bis 12 des Brandenburgischen Archivgesetzesdiz®.4na
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dieser Satzung. Die Benutzungsgenehmigung beschrénkt sich auf den im
Benutzungsantrag angegebenen Zweck und gilt fur das jeweils laufende Kalenderj

(2) Die Benutzungsgenehmigung kann mit Nebenbestimmungen gem8&8 dérmbs. 5
und 11 Abs. 3 des Brandenburgischen Archivgesetzes erteilt werden.

(3) Die Benutzungsgenehmigung kann entzogen werden, wenn Griinde beksadant, we
die zu einer Einschrankung oder Versagung nach den 88 10 und 11 des
Brandenburgischen Archivgesetzes bzw. nach § 4 dieser Satzung dfiidan oder
der Benutzer in grober Weise gegen diese Benutzungsordnung verstol3t.

8§ 4 Schutzfristen und Schutzfristenverktirzung

(1) Archivgut darf frihestens nach Ablauf von zehn Jahren nach Entstetemg
Unterlagen benutzt werden.

(2) Archivgut, das besonderen Rechtsvorschriften tUber Geheimhaltungjeghtedarf
erst drei3ig Jahre nach Entstehung der Unterlagen benutzt werden.

(3) Archivgut, das sich nach seiner Zweckbestimmung oder nacbnsevesentlichen
Inhalt auf eine natirliche Person bezieht (personengebundenes Archidarit),
frihestens zehn Jahre nach dem Tod der betroffenen Person benutzt ve¢rdes. |
Todesjahr nicht oder nur mit unvertretbarem Aufwand feststelleadet die
Schutzfrist neunzig Jahre nach der Geburt. Ist auch das Geburtsjarcdav nicht
bekannt, endet die Schutzfrist fur personenbezogenes Archivgut sdelhzey nach
Entstehung der Unterlagen.

(4) Unterlagen, die Rechtsvorschriften des Bundes tUber die Geddeinmg im Sinne der
88 8 bis 11 des Bundesarchivgesetzes unterliegen, durfen erst 60 JaHEmtssehen
benutzt werden. Diese Schutzfrist gilt nicht fir UnterlagendmusZeit vor dem 23.
Mai 1949, deren Benutzung fir die Durchfihrung bestimmter wissenscherftli
Forschungsarbeiten oder zur Wahrung berechtigter Belange erfordgtlich i

(5) Die Benutzung von Unterlagen, die der Geheimhaltungspflicht nach 8#03 Ader
3 des Strafgesetzbuches unterlegen haben, kann eingeschrankt oderwerdagt
soweit dies zur Wahrung schutzwirdiger Belange Betroffenerderiah ist. Dies
gilt auch fur Unterlagen aus der Zeit vor dem 23. Mai 1949.

(6) Die in den Absatzen 1 bis 3 festgelegten Schutzfristemgeitat flr Unterlagen, die
bereits bei ihrer Entstehung zur Vertffentlichung bestimmt deerOffentlichkeit
zuganglich waren.

(7) Die in Absatz 3 festgelegten Schutzfristen gelten nichArfcinivgut, das die Tatigkeit
von Personen der Zeitgeschichte und von Amtstragern dokumentiert, soaveit
Ausuibung eines 6ffentlichen Amtes oder einer offentlichen Funktion gehhdwadhein
und sofern sie nicht selbst Betroffene sind. Die schutzwirdigen $etardritter sind
angemessen zu bertcksichtigen.

(8) Die Schutzfristen nach den Abséatzen 1 und 2 kbénnen im Einzelfall auf Antrag verkiirz
werden, soweit das oOffentliche Interesse und die 88 11 und 12 des Bragassiisur



Archivgesetzes dem nicht entgegenstehen. Die Benutzung kann d&ssliagungen
und Auflagen gebunden werden.

(9) Die Schutzfristen nach Absatz 3 kdnnen verklrzt werden, wenn

1. die betroffene Person oder nach ihrem Tod deren Ehegatte, deren &aene
auf Dauer angelegten Lebensgemeinschaft, Kinder oder Eltern in die
Benutzung eingewilligt haben oder

2. die Benutzung zur Behebung einer bestehenden Beweisnot oder ausrsonstige
im rechtlichen Interesse eines Dritten liegenden Griinden unerlassloder

3. die Benutzung fur die Durchfihrung eines wissenschaftlichen Wenisa
erforderlich ist und wenn sichergestellt ist, dass schutzwifgielange der
betroffenen Person und Dritter nicht beeintrachtigt werden, a@&n das
offentliche Interesse an der Durchfihrung des wissenschatftlichen Béoha
die schutzwirdigen Belange erheblich Uberwiegt.

(20) Die Verkirzung von Schutzfristen ist schriftich und unter Angabe vo
Grunden zu beantragen. Sie kann lediglich fiir einzelne Archivalientgnhogler fest
umgrenzte Gruppen beantragt werden.

(11 Uber die Verkiirzung entscheidet der Leiter des Archivs. DiscBeidung ist
dem Antragsteller mitzuteilen, bei Ablehnung in schriftichemraind unter Angabe
der Grinde.

(12) Wird im Falle des Abs. 9 die Einwilligung einer der dazu digrgten Person
vorgelegt, so kann auf die Schriftftorm des Antrages verzichtet werden.

§ 5 Benutzung

(1) Das Archivgut wird nach vorangegangener Beratung im Ofigoder als
Reproduktion im Benutzerraum des Archivs vorgelegt oder als Reproduktion
ausgehandigt. Zum Schutz des Archivguts oder zur Wahrung schutzwirdigag®
Dritter kénnen auch ausschlieBlich Auskiinfte tiber seinen Inhalt eveailien. Uber
die Art und Weise der Benutzung entscheidet das Archiv unter Beclitigsing der
88 7 bis 12 des Brandenburgischen Archivgesetzes im Einzelfall.

(2) Das Archivgut ist nur im Benutzerraum wahrend der festgese@2ffnungszeiten
oder wahrend der mit der Archivleitung vereinbarten Zeit einzusehen. DatzBe ist
verpflichtet, die innere Ordnung des Archivguts zu belassen, seine i@nénung zu
bewahren, es nicht zu beschadigen, zu veréandern oder in seinem Erhaltundsausta
gefahrden.

(3) Ein Anspruch auf Vorlage bestimmten Archivguts zu einem beggm Zeitpunkt
besteht nicht.

(4) Das Personal des Stadtarchivs ist berechtigt, den Benutzereishmgen zur
Einhaltung der Benutzungsordnung zu erteilen, denen Folge zu leisten ist.



§ 6 Reproduktion

(1) Von den Archivalien kénnen im Rahmen der gegebenen MdoglichkeitenAvcimiv
Reproduktionen angefertigt werden, soweit konservatorische und urhéblerinec
Grunde nicht entgegenstehen und sichergestellt ist, dass schutzwielaygyeB
Betroffener oder Dritter nicht beeintrachtigt werden.

(2) Ein Anspruch auf Anfertigung von Reproduktionen besteht nicht.

(3) Die Veroéffentlichung von Reproduktionen von Archivgut aus dem ....Arcbdarf
der schriftichen Genehmigung des Stadtarchivs und ist nur ungab® der
Herkunft und Belegstelle zulassig.

8§ 7 Gebuhren

Die Berechnung der Gebihren und Auslagen fir die Inanspruchnahme desrcSias
richtet sich nach der Verwaltungsgebihrensatzung der Stadt Wetakezl)Y in der jeweils
geltenden Fassung.

§ 8 Inkrafttreten
Die Benutzungsordnung tritt am Tage nach ihrer Veroffentlichung in Kraft

erlassen: Werder (Havel), 02.06.2005
ausgefertigt: Werder (Havel), 06.06.2005

gez.
Werner Grole
Blrgermeister

Bekanntmachungsanordnung

Die vorstehende Benutzungsordnung fur das Stadtarchiv Werder (Haxel)nwamtlichen
Verkiindigungsblatt der Stadt Werder (Havel) in der Ausgabe iir06.2005 durch den
Blrgermeister 6ffentlich bekannt gemacht.

Werder(Havel), 06.06.2005
gez.
Werner Grol3e

Blrgermeister



